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I. Общие положения
1. Настоящий Регламент устанавливает порядок деятельности, основные правила и процедуры Территориальной избирательной комиссии города Каменск-Шахтинский Ростовской области (далее – Комиссия), осуществляющей в пределах своей компетенции руководство деятельностью участковых избирательных комиссий, комиссий по проведению референдума на территории города Каменск-Шахтинский, а также контроль за соблюдением избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации, организацию подготовки и проведения выборов и референдумов, оказание правовой, методической, организационно-технической помощи избирательным комиссиям, комиссиям референдума в городе Каменск-Шахтинский.

2. Комиссия действует на постоянной основе, является государственным органом и в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, Федеральными законами, Уставом и законами Ростовской области, Уставом муниципального образования «Город Каменск-Шахтинский», настоящим Регламентом, самостоятельно решает вопросы, относящиеся к ее ведению, и не связана решениями политических партий и иных общественных объединений. 

Комиссия входит в систему избирательных комиссий Ростовской области и не является юридическим лицом. Срок полномочий комиссии 5 лет.

3. Комиссия состоит из 11 членов Комиссии с правом решающего голоса, которые назначаются Избирательной комиссией Ростовской области в соответствии с Федеральным законом от 12.06.2002 № 67-ФЗ «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации» (далее – ФЗ).
4. Деятельность Комиссии осуществляется на основе коллегиальности, свободного открытого и гласного обсуждения и решения вопросов, входящих в ее компетенцию.

5. Решения и иные акты Комиссии, приняты в пределах ее компетенции обязательны для исполнительных органов государственной власти, государственных учреждений, органов местного самоуправления, кандидатов, зарегистрированных кандидатов, избирательных и общественных объединений, инициативных групп по проведению референдума, организаций, должностных лиц, избирателей и участников референдума, а также нижестоящих избирательных комиссий, комиссий референдума. 
6. Решения, принимаемые на заседаниях Комиссии, в установленных законом случаях подлежат опубликованию в Каменской городской общественно-политической газете «Труд».

7. Комиссия имеет печати и штампы. Порядок изготовления, использования, учета и хранения печатей и штампов устанавливается нормативными документами Избирательной комиссии Ростовской области и распоряжениями председателя Комиссии.

8. Официально сокращенное наименование Комиссии – ТИК г. Каменск-Шахтинский.

9. Место постоянного нахождения Комиссии: 346900, Ростовская область, г. Каменск-Шахтинский, улица Ленина, 74, кабинеты № 35 и №36.
10. Заседания Комиссии проводятся, как правило, по месту ее постоянного нахождения, но Комиссия вправе принять решение о проведении выездного заседания.

11. Время работы Комиссии с 9.00. часов до 18.00 часов, в пятницу с 9.00 до 16.45, выходные дни – суббота, воскресенье.

II. Председатель, заместитель председателя, секретарь территориальной избирательной комиссии
1. Председатель Комиссии назначается на должность из числа ее членов с правом решающего голоса и освобождается от должности решением Избирательной комиссии Ростовской области. 
2. Председатель Комиссии:

· представляет Комиссию во взаимодействиях с Центральной избирательной комиссией Российской Федерации, Избирательной комиссией Ростовской области, органами государственной власти и органами местного самоуправления, государственными органами и учреждениями, избирательными комиссиями и комиссиями местного референдума, избирательными объединениями, региональными и местными отделениями политических партий, общественными объединениями и организациями, средствами массовой информации, а также гражданами (в том числе и в судебных органах);
· организует работу Комиссии и дает поручения заместителю председателя, секретарю и членам Комиссии;

· созывает заседания Комиссии и председательствует на них, информирует о работе Комиссии;

· приглашает для участия в заседаниях Комиссии представителей органов государственной власти и органов местного самоуправления, избирательных объединений, предприятий, организаций и учреждений всех форм собственности, должностных и иных лиц, членов Комиссии с правом совещательного голоса, представителей средств массовой информации;

· дает поручения по вопросам, отнесенным к его компетенции;

· подписывает постановления Комиссии и протоколы ее заседаний, письма и иные исходящие документы;

· является распорядителем финансовых средств, выделенных комиссии из федерального, регионального и местного бюджета на подготовку и проведение соответствующих избирательных кампаний, обеспечивает соответствие расходов финансовых средств постановлениям Комиссии;

· осуществляет контроль за организацией работы по проверке подписных листов и финансовых отчетов кандидатов, зарегистрированных кандидатов, избирательных объединений, инициативных групп по проведению референдума, источников поступления, ведения учета и использования денежных средств избирательных фондов, фондов для участия в референдуме;

· осуществляет контроль за работой контрольно-ревизионной службы при Комиссии;

· осуществляет иные полномочия, предусмотренные законами и другими нормативно-правовыми актами Российской Федерации, Ростовской области, постановлениями и распоряжениями вышестоящих избирательных комиссий.
·  распределяет обязанности между членами Комиссии с правом решающего голоса для организации работы по исполнению ее решений;

3. Заместитель председателя и секретарь Комиссии избираются тайным голосованием на заседании Комиссии из числа ее членов с правом решающего голоса.

4. Заместитель председателя Комиссии:

· оказывает содействие председателю в осуществлении возложенных на него полномочий;
· осуществляет полномочия председателя Комиссии в случае его отсутствия или невозможности выполнения им своих обязанностей;

· созывает и ведет заседание Комиссии по поручению председателя Комиссии;

· выполняет поручения председателя Комиссии;

· дает поручения в пределах своей компетенции;

· руководит работой по реализации программ повышения правовой культуры избирателей и организаторов выборов;

· руководит работой по экспертизе, подбору и формированию документов прошедших выборных кампаний для хранения и передачи в архив;

· осуществляет исследование избирательной документации, подбор архивных материалов и фотодокументов, организует подготовку рукописей, компьютерную верстку и выпуск брошюр и книг по истории выборов в городе, учебных и методических пособий;

· руководит разработкой изданием информационных и просветительских плакатов, листовок, буклетов для избирателей и иных участников выборного процесса;

· осуществляет иные полномочия, предусмотренные законами и другими нормативно-правовыми актами Российской Федерации, Ростовской области, постановлениями и распоряжениями вышестоящих избирательных комиссий.
5. Секретарь Комиссии:
· обеспечивает подготовку заседаний Комиссии и документов, подлежащих рассмотрению;
· участвует в организации перспективного и текущего планирования деятельности Комиссии и контролирует выполнение планов ее работы;

· обеспечивает доведение решений и иных документов, принятых Комиссией, до сведения членов Комиссии, избирательных комиссий, комиссий референдума, соответствующих органов государственной власти и местного самоуправлений, учреждений и организаций, должностных лиц и общественных объединений, направляет постановления Комиссии в средства массовой информации для опубликования;

· оформляет принятые решения, протоколы заседаний и другие акты;

· подписывает постановления Комиссии и протоколы ее заседаний;

· Заблаговременно извещает о заседании членов комиссии, обеспечивает информирование представителей государственных органов, органов местного самоуправления, Избирательной комиссии Ростовской области, кандидатов, зарегистрированных кандидатов, доверенных лиц, уполномоченных представителей избирательных объединений, выдвинувших зарегистрированного кандидата и других лиц о времени проведения заседания;
· выполняет поручения председателя Комиссии;

· дает поручения в пределах своей компетенции;

· осуществляет мероприятия по подбору и обучению кадров организаторов выборов, по формированию участковых избирательных комиссий, комиссий референдума;

· осуществляет анализ активности избирателей по поло-возрастному составу и в зависимости от места проживания;

·  организует делопроизводство в соответствии с требованиями и рекомендациями Центральной избирательной комиссии Российской Федерации и Избирательной комиссии Ростовской области;

·  осуществляет контроль за соблюдением нормативов технологического оборудования избирательных комиссий, комиссий референдума, подготовкой и изготовлением избирательных документов, документов референдума (включая степень защищенности);
· осуществляет иные полномочия, полномочия, предусмотренные законами и другими нормативно-правовыми актами Российской Федерации, Ростовской области, постановлениями и распоряжениями вышестоящих избирательных комиссий.
6. В случае временного отсутствия заместителя председателя, секретаря Комиссии их обязанности с согласия Комиссии могут быть возложены председателем Комиссии на других членов Комиссии с правом решающего голоса, о чем незамедлительно извещается Избирательная комиссия Ростовской области.
7. Председатель Комиссии может быть досрочно освобожден от занимаемой должности по решению Избирательной комиссии Ростовской области. В случае досрочного освобождения председателя Комиссии от занимаемой должности, его обязанности исполняет заместитель председателя Комиссии до утверждения председателя. 
8. Заместитель председателя, секретарь Комиссии могут быть досрочно освобождены от занимаемых должностей решениями Комиссии, принимаемыми тайным голосованием, большинством голосов от установленного числа членов комиссии (за исключением случая освобождения от должности по личному заявлению). 

9. В случае досрочного освобождения от должностей заместителя председателя, секретаря Комиссии их обязанности могут быть возложены по решению Комиссии на других членов Комиссии с правом решающего голоса до избрания соответственно заместителя председателя, секретаря Комиссии.

Новые выборы заместителя председателя и секретаря Комиссии проводятся не позднее чем через 1 месяц со дня их освобождения в порядке, установленном федеральным и областным законодательством.
Решения об освобождении от должностей заместителя председателя и секретаря Комиссии оформляются постановлениями Комиссии.
III. Члены территориальной избирательной комиссии

1. Члены Комиссии с правом решающего голоса работают в Комиссии на постоянной (нештатной) основе. 

2. Полномочия членов Комиссии с правом решающего голоса, назначенных в Комиссию нового состава, начинаются с момента назначения и истекают с момента первого организационного заседания Комиссии последующего состава.

3. Член Комиссии с правом решающего голоса имеют удостоверения установленной Комиссией формы, которым он пользуется в течение срока своих полномочий.

4. Члены Комиссии с правом решающего голоса ведут свою работу в соответствии с планами работы по направлениям деятельности Комиссии. 
5. Направления деятельности Комиссии определяются полномочиями Комиссии, установленными федеральным и областным законами о выборах:

· участие в осуществлении регистрации (учета) избирателей, участников референдума, определение схем образования избирательных округов;

· организация системы финансирования выборов и референдумов, деятельности Комиссии, других избирательных комиссий и комиссий референдумов, распределение средств, выделенных из соответствующих бюджетов, и контроль за их использованием;

· контроль за источниками поступления, правильным учетом и использованием денежных средств избирательных фондов, фондов для участия в референдуме, проверка финансовых отчетов кандидатов, зарегистрированных кандидатов, инициативных групп по проведению референдума;
· взаимодействие с избирательными объединениями, общественными организациями и объединениями, инициативными группами избирателей, инициативными группами по проведению референдума;

· обеспечение прав граждан Российской Федерации, политических и других общественных объединений на агитацию при проведении выборов и референдумов, в том числе через средства массовой информации;

· повышение правовой культуры избирателей, профессиональная подготовка членов избирательных комиссий и комиссий референдумов, других организаторов выборов и референдумов;

· информационно-просветительская деятельность;

· контроль за соблюдением избирательных прав граждан Российской Федерации при подготовке и проведении выборов, а также прав граждан Российской Федерации на участие в местных референдумах;

· контроль за соблюдением избирательных прав и права на участие в референдумах военнослужащих; 

· взаимодействие с правоохранительными органами по вопросам обеспечения избирательных прав граждан;

· координация деятельности по обеспечению функционирования, развития и использования государственной автоматизированной информационной системы;

· внедрение нормативов технологического оборудования необходимого для работы избирательных комиссий и комиссий референдума, а также подготовка нормативов изготовления (включая степень защищенности) избирательных документов, а также документов референдумов;

· рассмотрение жалоб (заявлений) на решения и действия (бездействие) нижестоящих избирательных комиссий, нарушающие избирательные права граждан и право граждан на участие в референдуме;

· взаимодействие с средствами массовой информации;
· прием предложений по формированию и утверждение составов участковых избирательных комиссий;

· организация делопроизводства в соответствии с требованиями и рекомендациями вышестоящих избирательных комиссий, анализ документационного обеспечения выборов и деятельности Комиссии;

· обобщение опыта работы по основным направлениям деятельности Комиссии и контрольно-ревизионной службы при Комиссии (далее –КРС).

Члены комиссии с правом решающего голоса, организующие работу по вышеуказанным направлениям деятельности Комиссии, осуществляют взаимодействие с органами государственной власти, органами местного самоуправления, учреждениями и организациями, Избирательной комиссией Ростовской области и другими участниками избирательного процесса, несут ответственность за результаты этой работы.

6. Распределение обязанностей по направлениям деятельности и иных обязанностей членов Комиссии оформляется постановлением Комиссии.
7. Член Комиссии с правом решающего голоса обязан:

· участвовать в подготовке вопросов, вносимых на рассмотрение Комиссии;

· присутствовать на всех заседаниях Комиссии;

· заблаговременно информировать секретаря Комиссии о невозможности присутствовать на заседании Комиссии по уважительной причине;

· выполнять поручения Комиссии, а также председателя, заместителя председателя и секретаря Комиссии, данные в пределах их компетенции;

· незамедлительно информировать Комиссию о наступлении обстоятельств, несовместимых со статусом члена Комиссии с правом решающего голоса, об изменении места работы (службы), занимаемой должности, адреса места жительства, номеров телефонов.

8. Члены Комиссии с правом решающего голоса вправе:

· принимать участие в подготовке заседания Комиссии и в ее работе;

· выступать на заседании Комиссии, вносить предложения по вопросам, входящим в компетенцию Комиссии, и требовать проведения по данным вопросам голосования;

· задавать вопросы другим участникам заседания Комиссии в соответствии с повесткой дня и получать на них ответы по существу;

· знакомиться с документами и материалами Комиссии, включая документы и материалы, находящиеся на машиночитаемых носителях, получать копии этих документов и материалов (за исключением списков избирателей, участников референдума, избирательных бюллетеней, бюллетеней для голосования на референдуме), требовать заверения этих копий;

· голосовать на заседаниях Комиссии;
· присутствовать на совещаниях, проводимых в Комиссии;

· осуществлять контроль за реализацией решений Комиссии по соответствующим вопросам;

· осуществлять контроль за реализацией решений по закрепленным за членом Комиссии с правом решающего голоса направлениям деятельности;

· выступать на заседаниях Комиссии с особым мнением;

· участвовать по согласованию с председателем Комиссии или лицом, его замещающим, в судебных заседаниях по вопросам компетенции Комиссии;

· обжаловать действия (бездействие) Комиссии в суде.

9. Член Комиссии с правом решающего голоса может быть досрочно освобожден от исполнения своих полномочий по основаниям, предусмотренным ФЗ.
10. Полномочия членов Комиссии с правом совещательного голоса начинаются с момента поступления в Комиссию соответствующего письменного решения (заявления) лица или органа, назначившего данного члена Комиссии, и прекращаются в сроки, установленные законодательством, регламентирующим проведение данного вида выборов (референдума).

Члену Комиссии с правом совещательного голоса на срок его полномочий выдается удостоверение, форма которого определяется Комиссией.

11. Член Комиссии с правом совещательного голоса в период, на который распространяются его полномочия, обладает установленными федеральными законами правами, связанными с подготовкой и проведением выборов и референдумов, которые в указанный период проводит Комиссия.
12. Член Комиссии с правом совещательного голоса по решению председателя Комиссии может привлекаться, с его согласия, к подготовке вопросов, входящих в компетенцию Комиссии.

13. Полномочия члена Комиссии с правом совещательного голоса могут быть прекращены по решению лица или органа, назначивших данного члена Комиссии и переданы другому лицу.
IV. Заседания Комиссии
1. Комиссия осуществляет свои полномочия на заседаниях.
Очередные заседания Комиссии проводятся при необходимости, в соответствии с планами работы Комиссии, как правило, один раз в месяц. Конкретная дата заседания определяется председателем Комиссии или Комиссией на предыдущем заседании.
В выборный период заседания Комиссии проводятся по мере необходимости.
2. Внеочередные заседания Комиссии могут созываться по инициативе ее председателя или по требованию не менее чем одной третьей от установленного числа членов Комиссии. 

3. Предложения членов Комиссии с правом решающего голоса о созыве внеочередного заседания направляются председателю Комиссии в письменном виде с указанием вопросов, которые предлагается внести в повестку дня заседания и кратким обоснованием необходимости проведения внеочередного заседания.

4. Предложения о созыве внеочередного заседания, внесенные с соблюдением требований настоящего Регламента, подлежат удовлетворению не позднее 7 дней с момента поступления председателю Комиссии предложений от членов Комиссии с правом решающего голоса и соответствующих документов.

5. До начала заседания проводится регистрация прибывших членов Комиссии, результаты которой оглашаются председателем перед началом заседания.

6. Заседания Комиссии проводятся открыто и гласно. На всех заседаниях комиссии вправе присутствовать члены и представители вышестоящих избирательных комиссий, зарегистрированные кандидаты и их доверенные лица, уполномоченный представитель или доверенное лицо избирательного объединения, от которого зарегистрирован кандидат, список кандидатов. Для присутствия на заседаниях вышеперечисленным лицам не требуется дополнительного разрешения – комиссия обеспечивает свободный доступ указанных лиц на заседания. На заседании также вправе присутствовать представители средств массовой информации. 

На заседания комиссии могут приглашаться представители государственных органов, органов местного самоуправления, общественных объединений, эксперты, специалисты для предоставления сведений, необходимых для анализа рассматриваемых вопросов. 
7. Заседание Комиссии считается правомочным, если на нем присутствует большинство от установленного числа членов Комиссии – 6 человек.
8. Комиссия вправе рассмотреть любой вопрос, входящий в ее компетенцию. Исключительно на заседаниях Комиссии решаются вопросы:

·  об избрании на должности и досрочном освобождении от должностей заместителя председателя и секретаря Комиссии;

· о регистрации и отказе в регистрации кандидатов в депутаты представительного органа местного самоуправления, если на Комиссию в установленном порядке возложены полномочия избирательной комиссии муниципального образования, об обращении в суд с заявлением об отмене их регистрации;
· о финансовом обеспечении подготовки и проведения выборов и референдумов, проводимых на ее территории;

· об определении результатов выборов и референдумов;

· о признании выборов недействительными;

· об утверждении формы и текста избирательных документов, документов референдума и установлении степени их защиты;

· об отмене решений нижестоящих избирательных комиссий, комиссий референдума;

· об утверждении планов работы Комиссии;

· о распределении обязанностей между членами Комиссии;

· об утверждении инструкций, положений и иных нормативных актов комиссии, а также о принятии обращений и заявлений;

· о принятии Регламента Комиссии и внесении в него изменений и дополнений;

· о формировании участковых избирательных комиссий, комиссий референдума в соответствии с федеральными и областными законами;

· об утверждении Положения о КРС при Комиссии и ее состава, внесении в них изменений и дополнений;

· иные вопросы, предусмотренные федеральными и областными законами.

9. Члены Комиссии извещаются о сроках проведения заседаний, как правило, не позднее, чем за один день до дня заседания. Проекты постановлений Комиссии и другие необходимые материалы предоставляются членам Комиссии не позднее, чем за 4 часа до начала заседания Комиссии (за исключением времени выборного периода). Указанные документы член Комиссии получает у секретаря Комиссии лично.
10. По решению Комиссии может производиться видеотрансляция из зала заседания Комиссии. 

11. Очередные заседания Комиссии могут быть перенесены председателем Комиссии или Комиссией. Уведомление о переносе будущих заседаний, назначении внеочередных заседаний направляется всем членам Комиссии (устно или письменно) в течение суток с момента принятия решения.

12. На заседании ведется протокол заседания Комиссии. В протоколе заседания указываются: повестка дня, фамилии, имена, отчества (либо инициалы) присутствующих членов Комиссии и приглашенных лиц, результаты голосования, принятые решения. К протоколу прилагаются принятые в ходе заседания постановления Комиссии, инструкции и иные нормативные акты, а также разъяснения, заявления и обращения Комиссии, особые мнения членов Комиссии.

Протокол заседания подписывается председателем и секретарем Комиссии или председательствующим и секретарем заседания.

13. В ходе заседания Комиссией может проводиться видео – и (или) аудиозапись, о чем председательствующий на заседании Комиссии предупреждает присутствующих в начале заседания. Указанные записи используются секретарем Комиссии при оформлении протокола заседания, и после подписания протокола стираются.

14. В случае, если кем-либо из присутствующих используется записывающая техника, он должен предупредить об этом председателя либо секретаря Комиссии и участников заседания.

15. Протоколы заседаний Комиссии об итогах голосования по определению результатов проводимых выборов и референдумов всех уровней подписываются всеми членами Комиссии с правом решающего голоса, присутствующими на заседании Комиссии.
16. Заседание Комиссии ведет председательствующий на заседании. Председательствующим на заседании по должности является председатель Комиссии. При его отсутствии на заседании председательствует заместитель председателя.

17. Во время ведения заседания в случае необходимости председатель Комиссии вправе передать ведение заседания до его окончания заместителю председателя без голосования и имеет право в любой момент продолжить ведение заседания.

18. Председательствующий на заседании Комиссии:

· ведет заседание комиссии;

· организует свободное обсуждение вопросов повестки дня заседания Комиссии, ставит их на голосование;
· предоставляет слово для выступления членам Комиссии в порядке очередности поступивших заявок, а также приглашенным лицам;

· ставит на голосование в порядке поступления все предложения членов Комиссии;

· организует голосование и подсчет голосов, оглашает результаты голосования;

· обеспечивает соблюдение положений настоящего Регламента членами Комиссии и приглашенными лицами.

Председательствующий во время выступления членов Комиссии и приглашенных лиц не вправе комментировать их высказывания, за исключением случаев отклонения темы выступления от утвержденной повестки дня.

19. Председательствующий на заседании обязан:
· соблюдать Регламент и придерживаться повестки дня;

· обеспечивать соблюдение прав членов Комиссии на заседании;

· обеспечивать порядок в зале заседаний;

· осуществлять контроль за соблюдением временного регламента выступлений, своевременно напоминать выступающему об истечении установленного времени;

· фиксировать все поступившие предложения, ставить их на голосование, сообщать результаты голосования;

· проявлять уважительное отношение к участникам заседания, воздерживаться от персональных замечаний и оценок выступлений участников заседаний;

· принимать во внимание сообщения и разъяснения руководителей рабочих групп;

· редактировать предложения, выносимые на голосование.

20. Председательствующий имеет право:

·  лишить выступающего слова, если он нарушает Регламент, выступает не по повестке дня, использует оскорбительные выражения;

· обращаться за справками к членам Комиссии и должностным лицам, присутствующим на заседании;

· приостанавливать незапланированные дебаты;

· призвать к порядку, предложить Комиссии выразить члену Комиссии порицание в соответствии с настоящим Регламентом;

· прервать заседание в случае возникновения в зале чрезвычайных обстоятельств, а также грубого нарушения общественного порядка.

21. В порядке, установленном настоящим Регламентом, член Комиссии на ее заседании вправе:
· вносить предложения по повестке дня, по порядку ведения;

· вносить поправки к проектам решений;

· участвовать в прениях, задавать вопросы докладчику (содокладчику), выступать по мотивам голосования (до голосования);

· требовать постановки своих предложений на голосование;

· вносить предложения о заслушивании на заседании Комиссии отчета или информации любого органа либо должностного лица по вопросам, отнесенным к компетенции Комиссии;

· вносить предложения о необходимости проведения проверок по вопросам компетенции Комиссии;

· ставить вопрос о необходимости разработки нового решения Комиссии вносить предложения по внесению изменений в действующие акты Комиссии и (или) их отмене;

· оглашать обращения, имеющие общественное значение;

· пользоваться другими правами, предоставленными ему законодательством и настоящим Регламентом.

22. Член Комиссии на заседании обязан:

· соблюдать Регламент, повестку дня и правомерные требования председательствующего на заседании;
· выступать только с разрешения председательствующего;

· не допускать оскорбительных выражений;

·  регистрироваться на каждом заседании и участвовать в работе заседания.

За неисполнение своих обязанностей члены Комиссии несут ответственность в соответствии с настоящим Регламентом.

22. Заседания Комиссии проводятся, как правило, с 14.00 час. до полного рассмотрения всех вопросов повестки дня. Через каждые полтора часа работы объявляется перерыв.
Время заседаний может быть изменено протокольным решением комиссии.

23. Перерыв в заседании, как правило, - 15 мин., объявляется председательствующим на заседании (без голосования).

24. Продолжительность докладов, содокладов, заключительного слова, иных выступлений на заседании Комиссии устанавливается председательствующим по согласованию с докладчиками и содокладчиками и не должна превышать: для доклада – 15 мин., содоклада – 10 мин., заключительного слова – 5 мин., выступлений в прениях – 3 мин., дачи справок, формулировки предложений, по порядку ведения заседания, оглашения информации, заявлений и обращений – 2 мин.

По просьбе выступающего время выступления может быть увеличено (протокольным решением либо без голосования при отсутствии возражающих членов Комиссии с правом решающего голоса).

25. Для подготовки вопросов, подлежащих рассмотрению Комиссией, решением Комиссии или распоряжением ее председателя могут создаваться рабочие группы из числа членов Комиссии с правом решающего голоса, членов нижестоящих избирательных комиссий, комиссий референдума, привлеченных специалистов, экспертов.
26. Все решения Комиссии принимаются открытым или тайным голосованием. Результаты голосования по всем вопросам оглашаются председательствующим и вносятся в протокол заседания Комиссии.

27. Комиссия принимает решения по вопросам, отнесенным к ее ведению федеральными законами, законами Ростовской области, Уставом муниципального образования «Город Каменск-Шахтинский» и решениями органов местного самоуправления.

Решения Комиссии об избрании, о назначении на должность либо об освобождении от должности председателя участковой избирательной комиссии, заместителя председателя и секретаря Комиссии, а также о внесении предложений по кандидатурам на указанные должности, о финансовом обеспечении подготовки и проведения выборов и местного референдума, о регистрации кандидатов, списков кандидатов  и об обращении в суд с заявлением об отмене их регистрации, об итогах голосования или о результатах выборов, референдума, о признании выборов, референдума несостоявшимися или недействительными, о проведении повторного голосования или повторных выборов, об отмене решений нижестоящих избирательных комиссий, комиссий референдума о результатах выборов и местного референдума, о формировании участковых избирательных комиссий, о принятии Регламента Комиссии, изменений и дополнений к нему считаются принятыми, если за них проголосовало большинство членов Комиссии с правом решающего голоса от установленного числа членов Комиссии с правом решающего голоса.

Решения Комиссии по иным вопросам принимаются большинством голосов от числа присутствующих членов Комиссии с правом решающего голоса.

28. При рассмотрении проекта постановления Комиссия заслушивает доклад члена Комиссии, ответственного за подготовку обсуждаемого вопроса, содоклады (если предусматривались) и проводит обсуждение проекта. Затем по проекту постановления проводится голосование в целом либо по пунктам.

На голосование ставятся поправки, внесенные только членами Комиссии. После обсуждения и голосования поправок проект постановления принимается в целом.
29. При рассмотрении проекта постановления Комиссия вправе:

· принять постановление, в том числе с поправками, внесенными входе его обсуждения;

· принять постановление за основу с последующей его доработкой и повторным рассмотрением;

· отложить обсуждение проекта;

· отклонить проект постановления.

30. Принятые Комиссией постановления в установленных ФЗ и областным законом о выборах случаях и в указанные в них сроки публикуются в средствах массовой информации.

31. При голосовании член Комиссии с правом решающего голоса имеет один голос и голосует лично. Член Комиссии, не согласный с решением, принятым Комиссией, вправе в письменной форме выразить особое мнение, которое должно быть рассмотрено Комиссией, отражено в ее протоколе, приложено к нему и доведено председателем Комиссии до сведения Избирательной комиссии Ростовской области не позднее чем в трехдневный срок, а в день голосования на выборах (референдуме) и в день, следующий за днем голосования, - незамедлительно.
32. Участвуя в открытом голосовании, председательствующий на заседании Комиссии голосует последним.

33. При подведении итогов голосования по каким-либо решениям в случае равенства голосов «за» и «против» голос председателя Комиссии (председательствующего на собрании) является решающим.

34. Секретарь Комиссии не позднее, чем за один день до очередного заседания Комиссии, доводит до сведения всех членов Комиссии проект повестки дня очередного заседания и материалы, необходимые для рассмотрения вопросов.

35. На секретаря Комиссии возлагается:

· организационно-техническое обеспечений заседаний Комиссии;

· обеспечение членов Комиссии текстами проектов документов по вопросам повестки дня и другой необходимой информацией;

· приглашение на заседание Комиссии лиц, чье присутствие необходимо при обсуждении вопроса;

· проведение регистрации членов Комиссии с правом решающего голоса;

· оказание председательствующему помощи в проведении заседаний;

· оформление принятых Комиссией документов и осуществление их выпуска (в том числе обязательную рассылку принятых Комиссией решений).

V. Контроль исполнения решений Комиссии

1. При необходимости контроля исполнения решения в решении Комиссии указывается должностное лицо (член Комиссии с правом решающего голоса), контролирующее его исполнение.

2. Целью контроля является выявление степени эффективности реализации положений документа, причин, затрудняющих их исполнение, определение лиц (органов), препятствующих исполнению, привлечение их к ответственности, а также, при необходимости, обеспечение исполнения положений документа в судебном порядке.

3. После заслушивания сообщения о ходе выполнения решения Комиссия вправе:

· снять решение с контроля как выполненное;

· снять с контроля отдельные пункты решения как выполненные;

· продлить контрольные полномочия;

· возложить контрольные полномочия на иное должностное лицо (член Комиссии с правом решающего голоса);

· отменить решение;

· изменить решение или дополнить его;

· принять дополнительное решение.

VI. План работы Комиссии.

1. Комиссия осуществляет свою деятельность на основании годовых планов работы, а также Календарных планов работы по подготовки и проведению соответствующих выборов, референдума. Проект плана работы Комиссии готовится по предложениям членов Комиссии с правом решающего голоса, секретарем Комиссии.
Планирование работы не исключает возможности подготовки и внесение на рассмотрение Комиссии проектов документов вне плана работы.

VII. Обеспечение деятельности Комиссии.

1. Комиссия действует на постоянной основе, не является юридическим лицом. Количественный состав Комиссии утверждается Избирательной комиссией Ростовской области.

2. Комиссия в период выборных кампаний в пределах утвержденной сметы и выделенных средств вправе нанимать для обеспечения своей деятельности на договорной основе необходимых специалистов (в том числе КРС при Комиссии) и других работников.

3. Членам Комиссии с правом решающего голоса и привлеченным по гражданско–правовым договорам работникам может выплачиваться вознаграждение (премия) за активную работу по подготовке и проведению выборов в соответствии с нормативными документами вышестоящих избирательных комиссий.

VШ. Соблюдение Регламента и ответственность за его нарушение.

1.  Решения, принятые с нарушением Регламента, недействительны с момента их принятия.
Контроль за соблюдением Регламента Комиссии возлагается на председательствующего на заседании Комиссии.

Комиссия вправе принять изменения и (или) дополнения в Регламент либо новую редакцию Регламента. Изменения и дополнения в Регламент вносятся большинством от установленного числа членов Комиссии с правом решающего голоса. Изменения, дополнения либо новая редакция Регламента вводятся в действие с момента принятия соответствующего решения Комиссии
2. При нарушении участниками заседания порядка на заседании Комиссии к нему могут применять следующие меры воздействия:
· призыв к порядку;

· призыв к порядку с занесением в протокол;

· порицание;

· порицание с лишением слова до окончания заседания.

3. Призывать к порядку вправе только председательствующий на заседании. Участник заседания призывается к порядку если он:

· выступает без разрешения председательствующего;

· допускает в своей речи оскорбительные выражения.

4. Участник заседания, который на том же заседании уже был призван к порядку, призывается к порядку с занесением в протокол.

5. Порицание выражается Комиссией большинством голосов присутствующих на заседании членов Комиссии с правом решающего голоса по предложению председательствующего на заседании и без дебатов.

Порицание выражается участнику заседания, который:

· будучи призван к порядку с занесением в протокол, не выполняет требований председательствующего;

· на заседании организовал беспорядок или предпринял попытку дезорганизовать обсуждение и голосование;

· оскорбил Комиссию, участников заседания или иных лиц, находящихся как в зале заседания, так и вне его.

6. Порицание с временным лишением слова выражается протокольным решением Комиссии участнику заседания, который:

· противится вынесенному простому порицанию;

· был дважды подвергнут простому порицанию;

7. Участник заседания может быть освобожден от применения мер воздействия если он своевременно принес публичные извинения.

IX. Осуществление Комиссией контроля за соблюдением избирательных прав, права на участие в референдуме граждан Российской Федерации.

1. В соответствии с федеральным законодательством и законодательством Ростовской области о выборах и референдуме Комиссией рассматриваются жалобы (заявления) на решения и действия (бездействие) нижестоящих избирательных комиссии и комиссий референдума или их должностных лиц, нарушающие избирательные права граждан и право граждан на участие в референдуме. При этом Комиссия вправе принять решение по существу жалобы (заявления).
2. Поступившие в период подготовки и проведения выборов или референдума в Комиссию жалобы (заявления) и обращения рассматривается членами Комиссии с правом решающего голоса. В случае необходимости для рассмотрения жалобы (заявления) решением Комиссии создается рабочая группа. После предварительного рассмотрения на заседании рабочей группы жалоба (заявление) рассматривается на заседании Комиссии.

3. Решения по жалобам (заявлениям) и обращениям, поступившим в ходе избирательной кампании, принимаются в пятидневный срок, но не позднее дня, предшествующего дню голосования, а в день голосования или в день, следующий за днем голосования, - немедленно. В случае, если факты, содержащиеся в жалобах и обращениях требуют дополнительной проверки, решения по ним принимаются не позднее чем в 10-тидневный срок. Комиссия вправе обращаться в соответствующие правоохранительные органы с представлением о проведении проверки фактов, содержащихся в обращении.
4. В случае принятия жалобы к рассмотрению судом и обращения гражданина в Комиссию с аналогичной жалобой, Комиссия приостанавливает рассмотрение жалобы до вступления решения суда в законную силу.

5. Решения Комиссии по существу жалобы принимается большинством голосов от присутствующих членов Комиссии, за исключением решений, принимаемых Комиссией по вопросам, предусмотренным ч. 2 п. 27 Раздела IV настоящего Регламента.

6. Комиссия вправе требовать предоставления информации от нижестоящих избирательных комиссий, комиссий референдума, избирательных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления по всем вопросам, входящим в компетенцию Комиссии и связанным с подготовкой и проведением выборов, референдума, отзыва депутатов и выборных должностных лиц.
7. Комиссия, обеспечивая единообразное применение законов о выборах и референдуме, осуществляет проверку деятельности нижестоящих избирательных комиссий, комиссий референдума, других участников избирательного процесса по вопросам, входящим в компетенцию Комиссии.

8. По решению Комиссии к изучению данных вопросов могут привлекаться члены Комиссии, представители нижестоящих избирательных комиссий и специалисты.

9. По результатам проверки комиссия может передавать вопросы на повторное рассмотрение нижестоящим избирательным комиссиям, комиссиям референдума, отменять их решения, принятые с нарушением соответствующих федеральных законов и законов Ростовской области, либо с превышением компетенции. При этом Комиссия может принимать решения по существу, а также направлять материалы проверки в соответствующие правоохранительные органы и обращаться в суд.

10. Порядок работы Комиссии по реализации других вопросов, предусмотренных федеральными законами и законами Ростовской области о выборах и референдуме, определяется федеральными законами и законами Ростовской области.

X. Ответственность члена Комиссии за неисполнение своих обязанностей.

1. В случае, если член Комиссии с правом решающего голоса не присутствует длительное время (1 месяц в предвыборный период, 3 месяца в межвыборный период) без уважительных причин на заседаниях Комиссии, не выполняет ее поручения, не участвует в работе рабочих групп, иных рабочих органов Комиссии, не выполняет без уважительных причин другие возложенные на него обязанности, Комиссия может поставить вопрос о признании данного члена Комиссии систематически не выполняющим обязанности и направить в соответствии с п. «д» ч. 8 ст. 29 ФЗ в суд заявление о признании члена Комиссии систематически не выполняющим свои обязанности.
Решение о направлении указанного заявления в суд принимается большинством голосов от установленного числа членов Комиссии открытым голосованием.

2. Член Комиссии с правом решающего голоса заблаговременно (не позднее чем за два дня до заседания Комиссии) в письменном виде извещается о рассмотрении данного вопроса с изложением мотивов необходимости вынесения его на обсуждение Комиссии. Ему предоставляется право изложить свои доводы в устном или письменном виде до постановки вопроса на голосование.

3. После вынесения решения суда и вступления его в законную силу председатель Комиссии в 3-дневный срок направляет решение в Избирательную комиссию Ростовской области и информирует о необходимости освобождения и назначения другого члена Комиссии с правом решающего голоса.
XI. Заключительные положения.

1. Предложения об изменении и дополнении Регламента Комиссии рассматриваются на заседании Комиссии в первоочередном порядке.
2. Регламент Комиссии, вносимые в него изменения и дополнения, вступают в силу с момента их принятия.
